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PENUBUHAN & PENGURUSAN 
UNIT – UNIT KURIKULUM 

2009 
 
1. PENGURUSAN KURIKULUM 
 
 
 Setiausaha :  Pn. Zaliha bt. Jusoh 
 Pen. Setiausaha :  Pn. Nurul Hidayah Bong bt. Abdullah 
 
 Ahli  : Pn. Hjh. Che Zaiton bt. Salleh   [ G.Cemerlang & K.Panitia BI] 
    Pn. Wan Ramlah bt. Daud   [ ICT ] 
    En. Kamarudin b. Ab. Manan  [ SUP ] 
    Pn. Sarina bt. Yusoff   [ PSS ] 
    En. Mohd. Zahir b. Zakaria  [ Jadual Waktu ] 
    Pn. Hasiah bt. Yaacob   [ K. Panitia BM ] 
    En. Mohd. Nazari @ Anuar b. Mohd. Ali [ K. Panitia MATE ] 
    En. Zulkifli b. Ibrahim    [ K. Panitia Sains ] 
    En. Mohamood b. Mat Hassan  [ K. Panitia PAI ] 
    En. Mohd. Zulkifli b. Awang  [ K. Panitia PJK ] 
    Ym. Tg. Norzihan bt. Tg. Daud  [ K. Panitia KT ] 
    Pn. Azlinawati bt. Mohamed  [ K. Panitia PSK ]  

En. Saini b. Tasmin   [ K. Panitia KH ] 
    En. N. Ab. Aziz b. Ismail   [ K. Panitia Muzik ] 
    Pn. Hjh. Ida Rosdila bt. Othman  [ UPSR ] 
    Pn. Rohazawati bt. Zuhari     [ Transisi Tahun 1 ]  
    Ym. Tn. Kamariah bt. Tn. Hamzah  [ PPSMI ] 
    Pn. Junita Aniss bt. Mohamed  [ Rintis EIS ] 
    Pn. Asiah bt. M. Noor   [ J-Qaf ] 
    En. Noor Iman b. Yusoff @ Ayub  [ Projek Tuisyen D’Raja ] 
     

 
2. JADUAL WAKTU 
 

1.1. JADUAL WAKTU AGUNG 
 
Setiausaha : En. Mohd. Zahir b. Zakaria 
Ahli  :  Pn. Zaliha bt. Jusoh 
    

 

1.2. JADUAL WAKTU GANTI 
 
TAHAP 1 : YM. Tn. Kamariah bt. Tn. Hamzah 
TAHAP 2 : En. Mohd. Zahir b. Zakaria 
    
Aktiviti : 1.Menyusun dan menyiapkan jadual waktu agung  

     ( Persendirian & Kelas). 
     2.Menyediakan Jadual Waktu Ganti. 
     3.Bekerjasama dengan Unit Penghulu Blok 
  



 
 

3. PEPERIKSAAN & PENILAIAN 
  
 Setiausaha 1 :  En. Kamarudin b. Ab. Manan  

[Pep. Awam- UPSR & Tahap 2] 
 

 Setiausaha 2 : YM.Tn. Kamariah bt. Tn. Hamzah  
[Pep. Dalaman & Tahap 1] 
 

 Bank Soalan : Pn. W. Zaini bt. W. Othman 
 
 Ahli  : Pn. Hjh. Nor Aini bt. Muhammad  [ Tahun 1 ] 
    Pn. Laila Kartini bt. Yaacob  [ Tahun 1 ] 
    Pn. Rohazawati bt. Zuhari  [ Tahun 2 ] 
    Pn. Hjh. Norina bt. Sidek   [ Tahun 2 ] 
    Pn. Rahimah bt. Ibrahim   [ Tahun 3 ] 
    Pn. X     [ Tahun 3 ] 
    Pn. Roslawati bt. Mohamed  [ Tahun 4 ] 
    Pn. Azizah bt. Yusoff    [ Tahun 4 ] 
    Pn. Rosnanah bt. Sagera   [ Tahun 5 ] 
    Pn. Y     [ Tahun 5 ] 
    Pn. Nurul Hidayah Bong bt. Abdullah [ Tahun 6 ] 
    Pn. Noor Hamiza bt. Mohamed  [ Tahun 6 ] 
     
   
 

4. TRANSISI TAHUN 1 
  
 Penyelaras :  Pn. Rohazawati bt. Zuhari 
 
 Setiausaha : Pn. Salwani bt. Mahyidin 
 
 Ahli  : Semua  Guru Tahun 1 
 
 
 

 
 
5. PROGRAM UPSR 
  
 Penyelaras : Pn. Hjh. Ida Rosdila bt. Othman 
 
 Setiausaha :  Pn. Noor Aida bt. Dato’ Shafii 
 Pend. S/U : Pn. Zaliha bt. Jusoh   
 Bendahari :  Pn. Hjh. Che Zaiton bt. Salleh 
 
 Ahli  :  Semua Guru Tahun 6 
 
 
 Aktiviti  : 1. Merancang/mengurus program 
     2. Sesi perbincangan/ post mortem 
     3. Menyelaras ujian bulanan/buku aktiviti. 

 



 
6. PROJEK RINTIS INTERACTIVE EVALUATION SYSTEM (IES) 
  
 Penyelaras :  En.Che Hamdan Hamid 
 
 Setiausa :  Pn. Azlinawati bt. Mohammed 
 
 AJK  : En. Zulkifli b. Ibrahim 
    En. Che Hamdan b. Hamid 
    Pn. Marshitah bt. Baharum 
    Pn. Noor Aida br. Dato’ Shafii 
    Pn. Rohazawati bt. Zuhari 
    Ym. Tg. Norzihan bt. Tg. Daud  
 
 
 
7. PERLAKSANAAN PPSMI 
 
 Penyelaras : Ym. Tn. Kamariah bt. Tn. Hamzah 
 
 Setiausaha : Pn. Norizam bt. Hamzah 
 
 Ahli  : Semua Guru PPSMI 
 
 Aktiviti  : 1. Mengadakan mesyuarat dari masa ke semasa 

  2. Merancang / menyusun dan menceriakan bilik. 
     3. Menyusun jadual dan merekod aktiviti. 
 
 

 
 
8. PROJEK TUISYEN D’RAJA 
 
 Penyelaras : En. Nooriman b. Yusoff 
 
 Setiausaha :  En. Mohd. Zaki b. Yaacob 

 
 
 
9. J-QAF 
 
 Penyelaras : Pn. Asiah bt. Mohd. Noor 
 

Setiausaha  : Pn. Che Nor Azura bt. Abdullah 
 

 Ahli  :  Pn. Mahzon bt. Mohd. Yusoff 
    Pn. Salwa bt. Hussin 
    Pn. Salwani bt. Md. Mahyidin 
    En. Noor Iman b. Yusoff @ Ayub 



10. PENGURUSAN PUSAT SUMBER 
 
 Penyelaras : Pn. Sarina bt. Yusof 
 

Setiausaha : Pn. Wan Arina bt. Wan Hamat 
Pen. Setiausaha: Pn. Marshitah bt. Baharum 
 

 AJK  : Pn. W. Arina bt. W. Hamat   (Perpustakaan) 
    Ym. Tg. Masrol Hisham b. Tg. Mansor  (Media & Teknologi) 
    Pn. Normala bt. Ibrahim    (Bahan Bantu Mengajar) 
    Pn. W. Ramlah bt. Daud   (Tek. Maklumat-ICT) 
 
 Aktiviti  : 1. Menghadiri taklimat 
     2. Memproses/membaikpulih buku 
     3. Menyelia/mengurus peraturan PSS 
     4. Menggalakkan aktiviti PSS 
     5. Mengurus rekod penggunaan PSS 
     6. Menyediakan Fail Tegak dan khidmat nasihat 
     7. Menyelaras/menyusun ABM 
     8. Menyelia peralatan hardware/software 
 
 

11.PENGURUSAN TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT)  
 
PENGERUSI               : TUAN GURU BESAR –TN.HJ. MOHAMED BIN CHE NOH 
NAIB PENGERUSI 1  : PENOLONG KANAN 1 -PN.WAN ROSNANI W. HAMAT 
NAIB PENGERUSI 2  :PENOLONG KANAN HEM -PN.NORANI ABDULLAH 
NAIB PENGERUSI 2  :PENOLONG KANAN HEM -PN.NORANI ABDULLAH 
PENYELARAS             :PUAN WAN RAMLAH BINTI DAUD 
PEN.PENYELARAS     :EN.CHE HAMDAN HAMID 
JUTUTEKNIK FT 17    :EN.MOHD SHARKAWI B.IBRAHIM 
BENDAHARI                :PN.NIK ARINA BT.AB.GHANI 
LITERASI ICT               :PN.RUHAZAWATI  ZUHARI 
PUSAT AKSES             :EN.MOHD AL BAQIR SOLLEH  
BRIGED ICT                :PN.NORZIANA BT.IBRAHIM 
PENYELARAS PPSMI  : YM TUAN KAMARIAH BT. TUAN HAMZAH 
GURU SUMBER B.MELAYU  : PN.HASIAH YAAKUB 
GURU SUMBER B.INGGERIS : PN.CHE ZAITON BT. SALLEH 
GURU SUMBER MATEMATIK : PN.WAN ZAINI WAN OTHMAN 
GURU SUMBER SAINS            : PN.AZMAWANI BT MOHAMED 
GURU SUMBER AGAMA        : PN.SAKINAH HASSAN 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



12. JAWATANKUASA PENINGKATAN AKADEMIK 
 

 
 

BIL. 

 
 

PANITIA 

 
 

JAWATANKUASA 

 
 

MESYUARAT 
 

 
1 

 
PANITIA 
BAHASA 
MELAYU 

 

 
Pengerusi : Pn. Hasiah bt. Yaacob 
Setiausaha : Pn. Hjh. Norina bt. Sidek 
Ahli  : Semua guru yang mengajar mata  
                                            pelajaran Bahasa Melayu 
 

 
Nov 08 
Feb 09 
April 
Jun 
Ogos 
Okt 
 

 
2 

 
PANITIA 
BAHASA 

INGGERIS 
 

 
Pengerusi : Pn. Hjh. Che Zaiton bt. Salleh 
Setiausaha : Miss X 
Ahli  : Semua guru yang mengajar mata    
                                            pelajaran Bahasa Inggeris 
 

 
Nov 08 
Feb 09 
April 
Jun 
Ogos 
Okt 
 

 
3 

 
PANITIA 

MATEMATIK 

 
Pengerusi : En. Mohd. Nazari @  Anuar b. Mohd. Ali 
Setiausaha : Pn. Zalehan bt. Mustapha 
Ahli  : Semua guru yang mengajar mata  
                                            pelajaran Matematik 
 

 
Nov 08 
Feb 09 
April 
Jun 
Ogos 
Okt 
 

 
4 

 
PANITIA 
SAINS 

 

 
Pengerusi : En. Zulkifli b. Ibrahim 
Setiausaha : Pn. W. Norhashimah bt. W. Ismail 
Ahli  : Semua guru yang mengajar mata  
                                            pelajaran Sains 
 

 
Nov 08 
Feb 09 
April 
Jun 
Ogos 
Okt 
 

 
5 

 
PANITIA 
PEND. 

AGAMA 
ISLAM 

 
Pengerusi : En. Mohamood b. Mat Hassan 
Setiausaha : Pn. Azizah bt. Yusoff 
Ahli  : Semua guru yang mengajar mata  
                                            pelajaran Pend. Agama Islam 
 

 
Nov 08 
Feb 09 
April 
Jun 
Ogos 
Okt 
 

 
6 

 
PANITIA 
KAJIAN 

TEMPATAN 

 
Pengerusi : YM. Tg. Norzihan bt. Tg. Daud 
Setiausaha : Pn. Rosnanah bt. Sagera 
Ahli  : Semua guru yang mengajar mata  
                                           pelajaran Kajian Tempatan  
 
 

 
Nov 08 
Feb 09 
April 
Jun 
Ogos 
Okt 
 
 
 
 



 
7 

 
PANITIA 

KEMAHIRAN 
HIDUP 

 
Pengerusi : En. Saini b. Tasmin 
Setiausaha : YM. Tg. Masrol Hisham b. Tg. Mansur 
Ahli  : Semua guru yang mengajar mata  
                                            pelajaran Kemahiran Hidup 
  

 
Nov 08 
Feb 09 
April 
Jun 
Ogos 
Okt 

 
8 
 

 
PANITIA 
MUZIK 

 

 
Pengerusi : En. N. Abd. Aziz b. Ismail 
Setiausaha : Pn. Hazirah bt. Mohd. Yusoff 
Ahli  : Semua guru yang mengajar mata  
                                            pelajaran Muzik 
 

 
Nov 08 
Feb 09 
April 
Jun 
Ogos 
Okt 

 
9 

 
PANITIA  

PEND. SENI 

 
Pengerusi : Pn. Laila Kartini bt. Yaacob 
Setiausaha : Pn. Rahimah bt. Ibrahim 
Ahli  : Semua guru yang mengajar mata  
                                            pelajaran Pend. Seni 
 

 
Nov 08 
Feb 09 
April 
Jun 
Ogos 
Okt 
 

 
10 

 
PANITIA  PJK 

 
 

 
Pengerusi : En. Mohd. Zulkifli b. Awang 
Setiausaha : En. Nasaruddin b. Yusoff 
Ahli  : Semua guru yang mengajar mata 
                                            pelajaran PJK 
 

 
Nov 08 
Feb 09 
April 
Jun 
Ogos 
Okt 
 

 
11 

 
PANITIA  

PEND. SIVIK 
KEWARGAN
EGARAAN 

 

 
Pengerusi : Pn. Azlinawati bt. Mohamed 
Setiausaha : Pn. Azmawani bt. Mohamed 
Ahli  : Semua guru yang mengajar mata  
                                            pelajaran PSK 
 

 
Nov 08 
Feb 09 
April 
Jun 
Ogos 
Okt 
 

 
 

  
 

Aktiviti Panitia : 
 

  1. Menentukan sukatan pelajaran yang terbaru 
2. Menyelaras rancangan pelajaran setahun/ mingguan/ harian 
3. Mengkaji buku teks/ buku aktiviti/ buku rujukan guru. 
4. Menyelaras ujian dan penilaian serta merumuskan analisa/ post mortem 

dan tindak ikut. 
5. Mengadakan bengkel/ kursus/ taklimat dan aktiviti. 
6. Mengenalpasti bahan-bahan Bantu mengajar 
7. Menyelenggarakan fail-fail panitia dan minit serta laporan mesyuarat/ 

surat menyurat dan rekod-rekod yang berkaitan  
8. Saling bekerjasama dalam meningkatkan program/ aktiviti akademik. 
9. Mengadakan mesyuarat sekurang-kurangnya 5 kali setahun. 
10. Menentukan target-target dan merancang serta mengurs program 

panitia setahun.      
 



 
 

JADUAL REKOD PENCERAPAN GURU &  

SEMAKAN BUKU LATIHAN MURID 

2009 
 
  

PEMANTAU M/PEL MAC APR MEI  JUN JUL OGOS SEPT 

GB SNS THN 6 THN 1 THN 2   THN 3 THN 4 THN 5 

  KH THN 5 THN 4 THN 6 THN 4   THN 5 THN 6 

                  

  BM THN 4 THN 5 THN 6 THN 4 THN 5   THN 6 

PK 1 PAI THN 3 THN 2 THN 1 THN 5 THN 6 THN 4   

  PS THN 2 THN 6 THN 5   THN 4 THN 3 THN 1 

                  

  BI THN 1 THN 3 THN 4 THN 6 THN 2 THN 5   

PK HEM KT   THN 4 THN 5 THN 6 THN 5 THN 6 THN 4 

  SV THN 5 THN 6   THN 4 THN 6 THN 5 THN 4 

                  

  MATE THN 5 THN 4 THN 3   THN 2 THN 1 THN 6 

PK KO MZ THN 3 THN 5 THN 6 THN 1 THN 2   THN 4 

  PJK THN 4   THN 3 THN 5 THN 6 THN 1 THN 2 

                  

    PRA  KELAS PRA   KELAS KELAS PRA  

PK PK   [I-PK] PEND. [SEK]   PEMULIHAN PEND. [I-PK] 

      KHAS       KHAS   
 
 


